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MUNICIPIO DA GOLEGA

Regulamento n.° 81/2023

Sumario: Aprova o Regulamento de Utilizagao da Frota Automével do Municipio da Golega.

Utilizagao da Frota Automével do Municipio da Golega

Anténio Carlos da Costa Camilo, na qualidade de presidente da Camara Municipal da Golega,
torna publico que, a Assembleia Municipal de Golega, na sua sessao ordinaria do dia vinte e um de
dezembro de dois mil e vinte e dois, nos termos da alinea g) do n.° 1 do artigo 25.° da Lei n.° 75/2013,
de 12 de setembro, aprovou o Regulamento do de Utilizagao da Frota Automdvel do Municipio da
Golega, sob proposta desta Camara Municipal, aprovada na sua reunido publica ordinaria de vinte
e trés de setembro de dois mil e vinte e dois, apds terem sido cumpridas as formalidades legais do
Cadigo do Procedimento administrativo.

Para os efeitos legais € feita a publicagédo do referido Regulamento.

6 de janeiro de 2023. — O Presidente da Camara Municipal, Anténio Carlos da Costa Camilo.

Preambulo

Considerando que importa regulamentar a utilizagdo das viaturas e maquinas municipais, de
forma a otimizar os recursos municipais, no que concerne a utilizagdo da frota municipal, abran-
gendo as matérias de aquisi¢ao ou locagao, em qualquer das suas mobilidades, afetacao, utilizagao,
manutengao, assisténcia, reparacao, abate e alienagado ou destruigao.

A Camara Municipal da Golega, no uso das suas atribuigdes e das competéncias que lhe estao
cometidas e aos 6rgéos, pelo artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, pela alinea g)
do n.° 1 do artigo 25.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, aprova o Regulamento Municipal de
Utilizacao da frota Automovel do Municipio da Golega.

SECCAO |

Disposigoes Gerais

Artigo 1.°
Ambito de Aplicagdo

1 — O Regulamento de Utilizagao da Frota Automovel do Municipio da Golega, adiante desig-
nado como Regulamento, aplica-se aos veiculos, propriedade do Municipio da Golega e aos que
se encontrem ao seu servigo, independentemente do titulo.

SECGAO Il

Gestao de Frota Municipal

Artigo 2.°
Gestao e Objetivos
1 — A gestao de frota municipal deve respeitar os seguintes principios:

a) A gestao da frota municipal sera centralizada para que se obtenha uma melhor rentabilizagéo
das aquisi¢des, das manutencgdes, das reparagdes e das utilizagdes;

b) Devera ser preocupagao desta gestdo o aumento da proporgao de veiculos econdmicos,
nos aspetos de prego, custos de manutengdo e consumo, bem como o aumento do niumero de



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE H

N.° 14 19 de janeiro de 2023 Pag. 477

veiculos amigos do ambiente, no que respeita ao combustivel utilizado, sistemas de filtragem de
substancias nocivas e materiais utilizados na sua construcao.

2 — Sao atribui¢des do Municipio da Golega e, em concreto, da Equipa de Gestdo Auto-
movel (EGA):

a) Maximizar os niveis de operacionalidade da frota automovel,

b) Adquirir as viaturas necessarias e acionar o expediente para a sua concretizagao e legalizagao;

c¢) Decidir e avisar da execugao de reparagodes, revisdes, inspegoes, lubrificagdes, mudanca
de pneus, lavagens e celebragdo de contratos de seguros;

d) Analisar os consumos de combustiveis e a relagdo com as quilometragens, propondo as
medidas necessarias nos casos em que se verifiquem consumos exagerados ou médias injustificaveis;

e) Apurar as despesas de exploragdo e de manutencéo e as resultantes de acidentes
de viagéo;

f) Manter atualizados o cadastro das viaturas e as fichas individuais de viaturas;

g) Preencher os impressos de recolha de dados para controlo mensal;

h) Proceder ao tratamento do Boletim Diario/Mensal da viatura;

i) Dar conhecimento ao Executivo da atividade desenvolvida e das anomalias verificadas na
utilizagdo e gestao da frota automovel;

J) Articular a sua atividade com todos os setores do Municipio e, em particular com o Servigo
de Patrimonio;

Artigo 3.°
Competéncias

A gestdo de Frota Municipal é da competéncia de uma Equipa de Gestdo automoével (EGA),
nomeada pelo Presidente da Camara Municipal constituida pelos seguintes elementos:

1 — Vereador responsavel pelo setor;

2 — Chefe de Divisdo Municipal de Obras, Urbanismo e Ambiente;
3 — Adjunto do Presidente da Camara;

4 — Encarregado Operacional de Transportes Municipais;

5 — Responsavel pelo Servigo de Patrimoénio.

SECGAO I

Veiculos Municipais

Artigo 4.°
Classificacao e Definicao dos Tipos de Viaturas
1 — Quanto aos seus tipos funcionais, as viaturas classificam-se em:
a) Ligeiras, que se subdividem em:

i) Passageiros (lotagdo nao excedente a 9 lugares);

iiy Mercadorias (destinados exclusivamente ao transporte de carga);

iif) Mistos (os que podem ser usados indistintamente no transporte de passageiros e carga);

iv) Especiais (0s que se caracterizam por possuirem determinados requisitos técnicos ou se
destinarem a servicos de certa especializagéo)

b) Pesados, que se subdividem em:

i) Passageiros (lotacao superior a 9 lugares);
i) Mercadorias;
iii) Especiais.
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2 — Quanto a sua afetagao, os veiculos classificam-se de:

a) Uso pessoal — aqueles cujo destino normal é o da sua utilizacdo no exercicio das
fungbes dos seus detentores e destinam-se a serem utilizados pelo Presidente da Camara e
Vereadores e sao afetos por despacho do Presidente da Camara, ou do Vereador com compe-
téncia delegada;

b) Transporte regular — os que se encontram distribuidos aos diversos servigos municipais e
se destinam a satisfazer as necessidades e atividades dos servigos, estando afetas as Divisdes,
Servigos ou Gabinetes de Apoio do Presidente da Camara e Vereadores, sendo responsaveis pela
programacao e rentabilidade de utilizag&o destas viaturas, o respetivo dirigente, chefe ou respon-
savel maximo desse servico;

c¢) Transporte geral — 0s que constituem reserva da frota municipal e se destinam a satisfazer
necessidades ocasionais ou pontuais dos diversos, ou em substituigdo de outras ja distribuidas;

d) Transporte eventual — os que podem ser utilizados pelas entidades externas e outras
entidades publicas e privadas sedeadas no Concelho da Golega ou que nele desenvolvam a sua
atividade, no ambito da prestacéo de servigos a comunidade.

Artigo 5.°
Capacidade de circulagao

1 — Os veiculos municipais apenas poderéao ser utilizados no desempenho de atividades ou
funcdes no ambito das atribuicdes e competéncias do Municipio.

2 — Os veiculos municipais ndo poderao ser utilizados para fins particulares.

3 — S¢6 poderao circular as viaturas municipais que possuam os documentos legalmente exigi-
veis e que estejam munidas de todos os instrumentos necessarios a sua circulagdo, nomeadamente
tridangulo de sinalizagao de perigo, pneu suplente e colete refletor obrigatorio.

4 — Os veiculos deverao apenas circular quando disponham de toda a documentagéo obri-
gatoria para a fungéo a que se destinam, nomeadamente:

a) Documento unico Automadvel (ou equivalente, tal como o titulo de Registo de Propriedade,
Livrete ou Guia Descritiva do IMT);

b) Inspegéo Periddica valida;

¢) Inspegao Técnica Extraordinaria valida;

d) Certificado de Transporte Rodoviario de passageiros (Autocarros);

e) Certificado Internacional de Seguro valido;

f) Declaragdo Amigavel de Acidente Automovel;

g) Vinheta do seguro afixada no para-brisas;

5 — Havera em cada viatura um exemplar do presente regulamento.

6 — Excecionalmente, por conveniéncia de servigo e decisdo devidamente fundamentada
pelo dirigente maximo do respetivo servigo, poderéo as viaturas da frota municipal ser utilizadas
durante os fins-de-semana e feriados mediante autorizagdo expressa do presidente da Camara
ou dos vereadores.

7 — Os trabalhadores, titulares de cargos politicos e membros do Executivo ou outros a quem
tenha sido autorizada a condugéo de viaturas da frota automdével do Municipio apenas poderao
conduzir as viaturas quando munidos de um Despacho que os deve acompanhar quando no seu
uso; essa autorizagao podera ser genérica ou especifica, sendo a mesma assinada pelo Presidente
da Camara Municipal da Golega.

8 — O condutor ou autocondutor, fica obrigado a fazer cumprir o horario, itinerario, tempo de
estadia e outras condi¢des que lhe forem transmitidas pelos responsaveis do servico a que pertence,
salvo motivos devidamente justificados.

9 — Serao apenas autorizados a conduzir quem estiver habilitado com a carta de condugéao
ha mais de um ano.
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Artigo 6.°
Critérios de Eficiéncia e Rentabilidade

1 — A utilizagao das viaturas reger-se-a por critérios de eficiéncia e rentabilidade.
2 — Estes critérios serao fixados por despacho do Presidente da Camara Municipal, ou por
delegagao deste em membro do executivo que detenha a tutela da EGA.

Artigo 7.°
Parqueamento

1 — As viaturas deveréo recolher no final do servigo e no periodo da hora do almocgo, as ins-
talagdes municipais (ou locais de espera) que estao destinadas a tal, a ndo ser que a deslocagéo
implique a permanéncia do trabalhador pelo periodo de almogo.

2 — Por conveniéncia de servigo, podera ser autorizado o parqueamento de veiculos noutros
locais, desde que os mesmos apresentem condigdes adequadas de seguranga.

3 — Os locais de parqueamento fixos das viaturas municipais serao trés:

Estaleiro Municipal;
Parque junto a sede do municipio;
Parque Equuspolis.

4 — Enquanto a viatura estiver em local de espera a posse da chave sera da responsabilidade
do motorista ou servico em causa.

Artigo 8.°
Requisi¢ao de viatura

1 — S6 é admissivel a utilizagdo de viaturas mediante requisigédo a efetuar junto do encarre-
gado ou funcionario responsavel pelos parqueamentos fixos.
2 — Arequisicao pode ser feita via telefone, correio eletronico ou por aplicagéo informatica.

SECGAO IV

Tipos de Condutores

Artigo 9.°
Capacidade de Condugao

Os veiculos municipais devem ser conduzidos por funcionarios e agentes que detenham as
categorias adequadas ao exercicio de condugédo a desempenhar.

Artigo 10.°
Regime de Autocondugéao

1 — A autoconducao é a autorizagao concedida a membros do executivo municipal, membros
dos Gabinetes de Apoio ao Executivo e a trabalhadores, que ndo pertengam as categorias de fun-
cionarias habilitados e posicionados na carreira de motorista.

2 — Os autocondutores ficam sujeitos as mesmas disposi¢des que regulam o uso dos veiculos
municipais pelos motoristas.

3 — A autocondugao sera concedida, caso a caso.

4 — A autoconducédo podera revestir caracter temporario ou caracter genérico.

5 — Os condutores em regime de autocondugéo estao obrigados ao preenchimento do Boletim
Diario de Viatura.
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Artigo 11.°
Ocorréncia da Autocondugao

1 — O regime de autocondugdo s6 podera ser atribuido a quem reunir os requisitos legais,
para a condugao automovel.

2 — Aautoconducao serd solicitada pelo dirigente maximo do servico ao membro do Executivo
responsavel pela EGA que fixara os exatos termos da sua concesséo, a propor para decisdo do
Presidente da Camara Municipal ou Vereador responsavel pelo servigo.

3 — A autocondugéo genérica caduca, decorrido um ano desde a sua concessao, e sempre
que o funcionario ou agente transite de unidade organica.

SECCAO V

Responsabilidade dos Condutores

Artigo 12.°
Inibicdo de conducéao

1 — Antes da utilizacdo de qualquer veiculo municipal, pode ser solicitado ao respetivo con-
dutor que se sujeite a teste de alcoolemia, pelo responsavel da garagem ou por um responsavel
da EGA.

2 — Podera qualquer funcionario ou agente do Municipio da Golega ser proibido de conduzir
uma viatura municipal designadamente quando apresentar alteragdo ao seu estado de saude ou
emocional, ou outro estado incapacitante como o de embriaguez ou sob o efeito de estupefacientes.

3 — Esta proibicdo de conducao é avaliada pelo superior hierarquico presente.

4 — O Vereador responsavel pela EGA podera interditar um funcionario ou agente quando
este apresentar no seu registo uma taxa de sinistralidade consideravelmente elevada.

Artigo 13.°
Responsabilidade dos Condutores face ao Cédigo da Estrada

1 — Os condutores dos veiculos municipais deveréo respeitar, rigorosamente, o Cédigo da
estrada e demais legislagao em vigor.

2 — Os condutores dos veiculos municipais sao responsaveis pelas infragdes ao Cédigo da
estrada e demais legislagdo em vigor, cometidas no exercicio da condu¢do, nomeadamente pelo
pagamento de coimas.

3 — Os condutores de veiculos municipais aos quais foram aplicadas sancdes inibitérias de
conduzir, ou foram sujeitos a proibicdo médica de o fazer, deverdo de imediato comunicar esse
facto ao seu superior hierarquico.

Artigo 14.°
Responsabilidade dos Condutores face ao Veiculo Municipal

O condutor (motorista ou autocondutor) é responsavel pela viatura municipal competindo-lhe,
nomeadamente:

a) Cumprir o disposto neste Regulamento.

b) Zelar pela coordenagéo com a EGA, pelo cumprimento dos planos de revisao e de lubrificagéo.

c) Zelar pela boa conservagao do veiculo, promovendo a sua lavagem exterior e limpeza
interior sempre que necessario.

d) Verificar se o carro tem a documentagao e acessorios necessarios para poder circular.
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e) Participar, em documento préprio e de imediato qualquer dano, ao Encarregado Operacional
de Transportes Municipais.

f) Antes de iniciar a condugao verificar o nivel do 6leo, da agua e a presséo dos pneus.

g) Preencher e entregar o Boletim Diario da Viatura/Boletim Mensal da Viatura e entrega-lo ao
superior hierarquico pelo parque de maquinas logo que este esteja completamente preenchido.

h) Efetuar a condugédo em velocidade moderada para maior seguranga e economia de com-
bustivel, sendo proibida a condugdo com o motor desligado.

Artigo 15.°
Suspensio da Autorizagdo de Condugao

Podera ser proposta pela EGA a suspensdo ou cancelamento da autorizagdo de condugao
de um funcionario, devidamente fundamentada, ao membro do Executivo Municipal responsavel
pela EGA, que dela dara parecer remetendo a proposta para superior decisdo do Presidente da
Céamara Municipal.

SECCAO VI

Manutengao das Viaturas

Artigo 16.°

Finalidade das Viaturas

1 — Afinalidade da manutencgéao consiste e assegurar um perfeito estado de operacionalidade
das viaturas.

2 — Torna-se essencial a localizagao, logo de inicio, de qualquer deficiéncia mecanica ou
elétrica que venha a ocorrer, competindo aos condutores alertar para as deficiéncias que tenham
detetado antes de estas se agravarem ou provoquem repara¢gdes morosas ou dispendiosas.

Artigo 17.°
Tipos de Manutengao

1 — Existem, e sem contrariar as orientacdes dos manuais de instrucdo dos fabricantes que
acompanham as viaturas, trés tipos de manutencao:

a) Manutencéo do Condutor: consiste na corre¢ao diaria, se necessario, de niveis de 6leo de
motor e de travdes, agua, liquido refrigerador e bateria, na limpeza geral das viaturas e na verifi-
cacao dos pneus (pressao, rasto e equilibrio), alinhamento de diregao, sistema elétrico, sistema
sonoro e estado geral.

b) Manutencao de 1.° escaldo: diz respeito a manutengao normal designada por “revisdes”,
constante das orientacbes dos manuais de instrucao dos fabricantes que acompanham as viaturas
e de reparagobes efetuadas no periodo de garantia e compreendidas nesta.

¢) Manutencéo de 2.° escaldo: consiste na execugao de reparagdes ndo compreendidas
no 1.° escaldo e devem efetuar-se, de preferéncia, nas oficinas do municipio ou em oficinas de
representantes oficiais das marcas das viaturas, apds avaliagdo do Encarregado Operacional de
Transportes Municipais.

2 — A manutencdo deve ser requisitada através do preenchimento de um modelo proprio,
disponivel em Anexo I.

3 — As viaturas devem ser inspecionadas e reinspecionadas dentro dos periodos legais.

4 — Os veiculos adstritos ao transporte escolar deverao ter dois periodos de paragem para a
manutengao obrigatoria na altura das férias escolares.
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SECCAO VI

Atribuigao de Veiculos

Artigo 18.°
Utilizacao de Veiculos Municipais pelos Servigcos do Municipio da Golega

1 — Serao atribuidas viaturas nos termos do artigo 4.°

2 — Podem, por orientacdo do Presidente da Camara, ser atribuidos veiculos aos servigos
que necessitem de viaturas em permanéncia para o exercicio das suas fungdes, ndo carecendo
essas viaturas de requisicao.

Artigo 19.°
Utilizagao dos Veiculos Municipais por Entidades Externas

1 — Poderao ser disponibilizados veiculos municipais a outros érgéos autarquicos, entidades
publicas deste Concelho ou a pessoas coletivas sem fins lucrativos, designadamente na area do
desporto, da cultura e da assisténcia social mediante despacho do Vereador do pelouro.

2 — A cedéncia dos veiculos municipais incluira sempre o condutor, que sera o responsavel
pelo veiculo e que podera nao efetuar os servigos por verificar a incapacidade técnica do veiculo,
ou a existéncia de riscos para o veiculo, condutor ou terceiro.

3 — Adisponibilizacdo de veiculos a estas entidades podera implicar o pagamento do servigo
através do pagamento duma tarifa a definir pela Camara Municipal, no &mbito da tabela de taxas.

4 — Deverao estas requisigcdes ser dirigidas ao Presidente da Camara Municipal, em formulario
normalizado denominado Requisi¢ao Externa de Transporte.

5 — As solicitagdes serdo enviadas para o membro do Executivo Municipal que detiver a tutela
dos Servicos de apoio em transporte ao associativismo e outras entidades externas, que emitira
parecer sobre a atribuicdo do veiculo solicitado tendo em conta as necessidades e disponibilidade
dos servicos.

Artigo 20.°

Substitui¢do de veiculos

Sempre que possivel o encarregado responsavel pelo parque de maquinas fornecera ao
servigo utente da viatura sinistrada ou avariada, uma viatura semelhante e com as mesmas fun-
cionalidades ou proximas.

Artigo 21.°

Subaproveitamento

1 — Considera-se que um veiculo estd em regime de subaproveitamento quando nao atingir
por varios dias consecutivos, a quilometragem diaria normal para o seu funcionamento, que é
avaliada em funcéo do tipo de servigo.

2 — No caso referido no numero anterior, devera a EGA informar a unidade organica utente e,
em caso de persisténcia da situagao, propor ao Vereador responsavel pela EGA um reajustamento
na atribuicdo dos veiculos.

Artigo 22.°
Uso de veiculos no estrangeiro

1 — O uso de veiculos municipais no estrangeiro sé pode ser autorizado pelo Presidente da
Camara Municipal ou pelo Vereador que tenha para o efeito competéncia por ele delegada.
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Artigo 23.°
Uso de veiculo préprio ou alugado

1 — A autorizagdo para uso, em servico, de veiculo préprio ou alugado s6 sera concedida a
titulo excecional e desde que seja de todo inviavel a utilizagdo, em tempo util, de veiculo municipal
compativel com o servigo em causa.

2 — A autorizagao a que se refere o niumero anterior € da competéncia do Presidente da
Camara Municipal ou de quem tiver, para o efeito, competéncia por ele delegada.

SECGAO Vil

Atribuigao de Veiculos

Artigo 24.°
Disciplina e Fiscalizagao

1 — Havera para cada veiculo, um Boletim Diario de Viatura, de modelo normalizado, onde
constam as seguintes informacgdes:

a) Data de utilizagao;

b) Especificagdo do servigo;

¢) Horas de saida e chegada;

d) Quildmetros e horas do inicio e do fim da viagem;
e) Percurso/Local de destino;

f) Nome do condutor.

2 — Em casos excecionais e que se justifique o Boletim Diario de Viatura, passara a mensal.

3 — O nao preenchimento do Boletim Diario/Mensal de viatura de forma correta e atempada
apos realizagédo do servigo podera dar lugar a abertura dum inquérito e/ou eventual instauragdo
dum processo disciplinar.

Artigo 25.°
Registo, Cadastro e Codificagao

1 — AEGA (Patriménio) mantera um ficheiro atualizado, em suporte informatico, com cadastro
de cada viatura ou maquina municipal, ao servigo do Municipio.

2 — A EGA atribuira a cada veiculo um nimero de frota, de acordo com as caracteristicas
da viatura, que permitira identificar a viatura perante os servicos municipais e a populagcao
em geral.

Artigo 26.°
Identificagao dos veiculos
Os veiculos municipais, de forma geral, serao identificados com distintivos.

a) Os veiculos referentes as alineas c) e d) do n.° 2 do artigo 4.° seréo identificados através
de emblemas autocolantes com o log6tipo do Municipio e nimero da frota.

b) Veiculos em regime de locagao, seréo colados no vidro, um distico identificador, que contera
a indicagao que a viatura se encontra ao servigo do Municipio da Golega.
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Artigo 27.°
Acidentes

1 — Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por acidente qualquer ocorréncia com
um veiculo municipal de que resultem danos materiais e/ou corporais.

2 — Compete a EGA a averiguagao detalhada dos acidentes na prossecucgéo dos seguintes
objetivos:

a) Minimizar custos;

b) Obter indemnizagdes;

¢) Atribuir responsabilidade civil;

d) Detetar indicios de responsabilidade disciplinar;
e) Prevenir a ocorréncia de futuros acidentes.

3 — Os funcionarios e agentes devem prestar a EGA toda a colaboragédo necessaria para o
apuramento dos factos.

4 — Em caso de acidente, devera sempre o condutor da viatura municipal ter o seguinte pro-
cedimento e desde que nio seja possivel a intervengao das autoridades:

a) Preenchimento no local do acidente da declaragdo amigavel de acidente automével, com
o outro interveniente, o duplicado desta deve ser entregue no mais breve curto espaco de tempo
a EGA, nunca podendo ultrapassar as 48 horas;

b) Entrega de copia da declaragdo amigavel de acidente automével ao responsavel da EGA
(Patrimonio);

c¢) Obtengao no momento e no local do acidente de dados dos intervenientes de todos os ele-
mentos necessarios ao completo preenchimento dos documentos citados nas alineas anteriores,
bem como indicacao de testemunhas.

5 — O condutor do veiculo municipal devera solicitar a intervengao dos representantes da
autoridade com caracter obrigatério nas situagdes abaixo discriminadas:

a) O terceiro ndo apresente documentos da sua identificagdo, da viatura ou da Companhia
de Seguros;

b) O terceiro se ponha em fuga sem se identificar, devendo ser logo anotados todos os dados
que permitam a sua posterior identificacdo, nomeadamente a matricula do seu veiculo;

c¢) O terceiro manifeste comportamento perturbado pelo alcool ou por qualquer outra razéo
anomala;

d) O terceiro ndo queira assinar a declaragdo amigavel de acidente automovel,;

e) Haja acidentes pessoais de qualquer dos intervenientes no acidente.

6 — Concluida a investigacao, efetuada pela EGA, sera elaborada informagao a submeter a
apreciacao superior, contendo proposta de arquivamento ou de procedimento com vista ao apura-
mento de eventual responsabilidade disciplinar.

7 — Os processos de inquérito e disciplinar, que eventualmente venham a ser instaurados na
sequéncia da investigacao do acidente, seguem os tramites legalmente previstos.

Artigo 28.°
Participagao de Avaria

1 — Quando ¢ detetada uma avaria, o condutor deve prosseguir a marcha se o veiculo se
puder deslocar pelos seus préprios meios sem agravamento das condi¢cbes técnicas, em segu-
ranga e em cumprimento do Codigo da Estrada, devendo a participagéo ser efetuada nas 24 horas
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seguintes ao evento ou sua detecao e preencher um modelo do Anexo |, ficando o veiculo desde
logo entregue ao responsavel da oficina municipal se a avaria for considerada por esta impeditiva
de continuar a circular.

2 — Se o veiculo poder continuar a circular sem agravamento dos danos ou perigosidade para
a condugéo, devera ser programada a intervengao para um dia préximo, devendo ser informado o
condutor e o servigo utente.

3 — Se ficar imobilizado, devera ser comunicado imediatamente tal facto, por telefone, ao
encarregado pelo parque de maquinas que providenciara pelo transporte do condutor ou autocon-
dutor, bem como pelo reboque e posterior reparagao. O encarregado devera informar a EGA dos
procedimentos que tomou.

4 — Nas circunstancias do numero anterior, o condutor ou autocondutor ndo devera abandonar
o veiculo imobilizado até a sua remocéo.

5 — Sempre que uma viatura der entrada na oficina devera ser comunicada a avaria ao chefe
de Divisao para o respetivo despacho para o Aprovisionamento, e remetida ao Patrimoénio para
conhecimento.

Artigo 29.°
Participagao de furtos

No caso de ocorrer o furto de um veiculo municipal, ou de qualquer acessorio, deve o seu
condutor participar de imediato ao encarregado pelo parque de maquinas por telefone, confir-
mando posteriormente por escrito com relatério circunstanciado de que conste o dia, a hora, o
local, identificagdo de testemunhas e outros dados que possam contribuir para o esclarecimento
dos factos.

Artigo 30.°
Manutengao preventiva

Os condutores dos veiculos municipais em circulagao sao responsaveis pelo preenchimento
para que o encarregado pelo parque de maquinas da aproximacdo do momento das revisdes e
lubrificagbes periddicas definidas pela EGA.

Artigo 31.°
Infragoes

1 — Todas as infragdes, coimas, multas ou outras sangdes que advenham da circulagdo dos
veiculos pertencentes a frota automével do Municipio da Golega, devem ser analisadas a fim de
se averiguar e decidir em relagdo a responsabilidade das mesmas.

2 — As multas ou infragbes podem ser da responsabilidade do condutor, do Municipio da
Golega ou do servigo utilizador.

3 — O Pagamento de quaisquer coimas deve ser atribuido ao condutor, sempre que a mesma
seja da sua responsabilidade.

4 — A utilizacao abusiva ou indevida do veiculo, em desrespeito pelas condi¢des de utilizagao
fixadas no presente regulamento ou noutros diploma legais e regulamentares, constitui infragao
disciplinar e deve ser punida de acordo com a legislagdo em vigor.

5 — Para o efeito do disposto do numero anterior considerar-se-a integrado no conceito de
utilizagdo abusiva ou indevida do veiculo, nomeadamente a utilizacédo da via verde, cartdo de com-
bustivel ou outros que lhe sejam associados de forma distinta daquela para as quais os mesmos
sdo atribuidos.
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Artigo 32.°
Falta disciplinar

Sao passiveis de constituir infragdo disciplinar, nomeadamente, os seguintes atos ou omis-
sdes, entre outros:

a) A utilizagdo nao autorizada da viatura municipal;

b) A utilizagdo de viatura municipal para além dos limites geograficos sem autorizagdo ou
posterior ratificagao;

¢) A nao participagao de avaria, ocorréncia ou acidente nos prazos estipulados e em conse-
quéncia da qual advenham danos ao Municipio da Golegé;

d) Levar animais para o interior das viaturas sem ser devidamente acondicionados na trans-
portadora;

e) Fumar no interior das viaturas;

f) Ingerir qualquer tipo de bebidas alcodlicas ou consumir estupefacientes no interior da viatura;

SECCAO IX

Abastecimento

Artigo 33.°
Veiculos Abastecidos com combustivel

Os veiculos que possuirem cartao de frota realizam o abastecimento nas respetivas estagdes
de servigo da empresa com a qual o Municipio tem contrato, todos os outros sao abastecidos pelo
combustivel municipal com o controlo do armazém.

Todas as viaturas do Municipio tém que ser abastecidas no Estaleiro Municipal.

Artigo 34.°
Outros abastecimentos

1 — Os veiculos municipais serdo abastecidos nas estagdes de servigo da empresa com a
qual o Municipio tem contrato, mediante a apresentacdo de um cartdo magnético e a marcagéo
dos quilémetros registados na viatura.

2 — Cada veiculo dispde de um unico cartdo eletronico de abastecimento de combustivel, o
qual s6 pode ser utilizado em beneficio do veiculo ao qual esta atribuido.

3 — Excecionalmente, os veiculos municipais poderéo abastecer noutros locais, desde que a
situacao particular, devidamente fundamentada, o justifique, devendo ser entregue o comprovativo
de abastecimento na EGA.

4 — O Municipio da Golega reserva-se o direito de, em situagdes devidamente justificadas,
anular, suspender ou limitar o uso do cartdo magnético de abastecimento de combustivel.

5 — Em caso de extravio, anomalia, deterioragdo ou outro fator que origine a inoperaciona-
lidade do cartdo magnético de abastecimento de combustivel deve de imediato ser dado conhe-
cimento a EGA.

6 — O abastecimento de combustivel e a utilizacdo correta do cartdo é da responsabilidade
do condutor da viatura.

Artigo 35.°
Entrega de Taloes e Mapas de Abastecimento

1 — Todos os condutores dos veiculos municipais deverao, obrigatoriamente, entregar, os
taldes de abastecimento, devidamente assinados ou rubricados, desde que legiveis, com indicagao
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do numero de quilémetros e matricula da viatura, junto do encarregado pelo parque de maquinas
e viaturas.

2 — A entrega dos taldes de abastecimento e mapas de abastecimento respetivos deve ser
feita com a regularidade nunca superior a 15 (quinze) dias ao Servigo de Aprovisionamento.

Artigo 36.°

Adesao e Utilizagao de Servigos Via Verde

1 — Qualquer viatura que integra a frota automével do Municipio da Golega pode ser, desde
gue necessario, equipada com o servico de via verde, pelo que as portagens sao faturadas mediante
este dispositivo, sendo elaborada uma listagem de viaturas com sistema de via verde.

2 — A adeséo aos servigos de via verde, obedece, designadamente, aos seguintes requisitos:

a) Associacdo a uma viatura, através da identificagéo pela matricula, marca e modelo;

b) Associagao ao Municipio da Golega através da identificagdo pela designacdo da mesma e
por cédigo que permita identificar o servigo e o respetivo Municipio;

¢) Associagao a um numero de contrato;

d) Preenchimento do mapa de utilizagdo — veiculos de servigos gerais.

3 — Em caso de extravio, anomalia, deterioragao ou outro fator que origine a inoperaciona-
lidade do dispositivo de via verde deve de imediato ser dado conhecimento ao encarregado pelo
parque de maquina e viaturas o que comunicara a EGA.

4 — A utilizagdo do servigo de via verde é da responsabilidade da entidade utilizadora do
veiculo.

SECCAO X
Disposigoes Finais
Artigo 37.°

Interpretagao do presente Regulamento

As duvidas e omissdes serao resolvidas pelo Presidente da Camara Municipal, ouvida a EGA.

Artigo 38.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no primeiro dia util, apés publicagéo na 2.2 série do
Diario da Republica e sera revisto sempre que se verifique essa necessidade.
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ANEXO1

FICHA DE MANUTENGAO

MATRICULA:
MARCA E MODELO:

municipio

Golggé

QUILOMETROS:

ASSINALE COM X AS ANOMALIAS DETETADAS

MOTOR:

o Acelerador

o Afinagdo de motor

o Carburador

o Correias de ventoinha
o Embraiagem

o Falha

o Fuga de combustivel
o Fuga de dleo

o Ndo trabalha

o Puxa mal

o Sistema de injegao

o sistema de refrigeragdo

CAIXA DE VELOCIDADES, TRANSMISSAO E DIRECAO:

o Alinhar diregdo

o Calibrar rodas

o Deficiéncias na caixa de velocidades

o Deficiéncias na direcao

o Deficiéncias na suspensdo deficiéncias na transmissdo

SISTEMA DE TRAVOES:
o Nao trava

o Trava mal

o Travdo de mao

o Travdo de pé

SISTEMA ELETRICO:

o Alternador

o Bateria

o Buzinas

o Chaufrage

o Esguicho do limpa-brisas

Farois

o - Presenca

o - Médios

o - Maximos

o - Nevoeiro

Ingnigao

o - lluminagdo interior e exterior
o - Limpa para-brisas

o - Motor de arranque

0 - Pisca-Pisca

o - Regulador de voltagem

CARROCARIA:

o Banco

o Chave de Porcas

o Elevador de vidros

o Espelhos retrovisores
o Escape

o Fecho do Capot

o Fecho das portas

o Frisos

o Manipulos das portas
o Pdra-choques

o Puxadores das portas

DIVERSOS:

o Chave suplente
o Extintor

o Triangulo

o Fusiveis

o Lavagem

o Mudanga de 6leo
o Pneus

OUTRAS INFORMACOES:

O Condutor:

Data: / /
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ANEXO II
DOUA/ Serv. /Viat.
Meés: Ano: N° de Viatura: Marca:

@j Km inicio Més Km final Més

municipio Matricula:

Golega Registo de testes e verificagdes
Diério/ verificar 1)2(3(4|5(6[7|8]9[10]|11|12]13|14|15[16|17|18]19|20|21|22|23]24|25|26|27|28]29|30]|31
Nivel de 6leo e
combustivel
Agua do radiador
Pneus: estado,
pressdo

Funcionamento do
motor, pressdo de
dleo e bateria

Luzes, buzina e para-
brisas

Travdes de servigo e
de parque

Rubrica de Motorista:

Mencionar danos visiveis:
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ANEXO III
MUNICIPIO DA GOLEGA
VEICULON.° : - - DIA__ / /__
Trabalho Efetuado Kms. | Horas Kms andados
MOTORISTA,
Golegi, de de 20

316044353



