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DESPACHO

N.° de Registo 10260 Data 08/08/2022 Processo

Assunto: Delegacao e Subdelegaciao de Competéncias na Chefe da Divisao

Municipal de Administracao e Financas - Ana Catarina Ferreira Cristino

1 - Nos termos das disposicoes conjugadas dos artigos 35° e 38° do anexo | a Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro; do artigo 40.° e ss. do Cddigo do Procedimento
Administrativo e considerando ainda a delegacao de competéncias efetuada pela Camara
Municipal no Presidente através de deliberacao tomada em reunido de 22 de Outubro de
2022 e as competéncias que foram delegadas e subdelegadas pelo Presidente da Camara
nos Vereadores, através dos despachos n.° 10258 e n.° 10259, de 08/08/2022, sao
delegadas e subdelegadas nos dirigentes abaixo designados, ou em quem os substitua

legalmente, no ambito da sua divisao, as seguintes competéncias:

A - Ana Catarina Ferreira Cristino - Chefe da Divisdo Municipal de Administracdo e
Finangas - DAF:

1. Representar o municipio em juizo e fora dele;

2. Executar as deliberacdes da camara municipal e coordenar a respetiva atividade;

3. Dar cumprimento as deliberacdes da assembleia municipal, sempre que para a sua
execucao seja necessaria intervencdo da camara municipal;

4. Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisoes relativas a férias, sem

prejuizo pelo regular funcionamento do servico e da salvaguarda do interesse

publico;

Justificar faltas;

Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa formalidade;

Autorizar a restituicao aos interessados de documentos juntos a processos;

e

Assinar a correspondéncia e demais documentos necessarios a execucao das funcoes
da Divisdao e ao exercicio das competéncias agora subdelegadas, nao podendo, no
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entanto, ao abrigo do disposto na alinea |) do n.° 1 do artigo 35.° do Anexo | da Lei
n.° 75/2013, de 12 de setembro, conjugada com o n.° 1 do art.° 38.° do mesmo
diploma, assinar ou visar correspondéncia da Camara Municipal que tenha como
destinatarios quaisquer entidades ou organismos publicos;

9. Autorizar a passagem de certidoes ou fotocopias autenticadas aos interessados,
relativas a processos ou documentos constantes de processos arquivados e que
carecam de despacho ou deliberacao dos eleitos locais;

10. Praticar outros atos e formalidades de carater instrumental necessarios ao exercicio
da competéncia decisoria do delegante ou subdelegante;

11. Convidar os requerentes a suprir deficiéncias dos requerimentos e supri-las
oficiosamente por virtude de simples irregularidades ou de mera imperfeicdo na
respetiva formulacao;

12. Indeferir liminarmente os requerimentos nao identificados e aqueles cujo pedido
seja ininteligivel;

13. Enviar documentacao a qualquer servico municipal para conhecimento das decisoes
tomadas;

14. Proceder as notificagdes e comunicacoes que forem devidas;

15. Emitir alvaras exigidos por lei na sequéncia da decisido ou deliberacdo que confiram
esse direito;

16. Autorizar a renovacao de licencas que dependa unicamente do cumprimento de
formalidades burocraticas ou similares pelos interessados;

17. Autorizar a realizacao de despesas orcamentadas com a aquisicao e locacao de bens
moveis e servicos até ao limite de 1.000,00€ (mil euros), em conformidade com a

legislacao em vigor (todos os servicos).

2. A delegacao ou subdelegacdo da competéncia prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo
35.° depende da pratica de ato especialmente dirigido a cada uma das representacdes

em causa.

3. As delegacdes e subdelegacdes previstas no presente despacho é aplicavel, com as

devidas adaptac¢oes, o disposto nos n.°s 2 e 3 do artigo 34.°.
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4. Os Dirigentes mencionados ficam autorizados a subdelegar algumas das
competéncias referidas, quando tal seja legalmente admissivel.

5. Este despacho produz efeitos a partir da presente data.

O Presidente da Camara Municipal

£

ntonio arlos da Cos?Camﬂo)

O Vice-Presidente da Camara Municipal

(Diogcoﬂig | Alcacarenho Rosa)

A Vereadora da Camara Municipal

Mewrl Yo GA—

(Maria Man[lela Barreiros Nunes Serrao de Faria Veiga)
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