Cimara
Municipal

Presidente 1
Chefe de =

. Nomeagdo 1

Presidéncia Gabincte
Adjunto 1 Nomeagio 1
Secretario 1 Nomeacao I
i

Vereador
Secretario 1 Nomeag&o 1
Vereador 1 !

Vereagiio

Vereador 1 !
Vereador 1 1
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Divisao
Municipal de
Administragéo
e Finangas
{DAF)

MAPA DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DA GOLEGA — ANO 2014

Servigos
Juridicos

Funghes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagio de mélodos e processos de natuwreza técnica; Elaborago, de
pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade, @ gxecugio de
outras actividades de apele geral ou especializada na 4rea do direlto; Fungdes
exercidas com respensabilidade & autonomia técnica, com enguadramenta
superior qualificado.

Técnico
Superior

Direito

1 CTFP-TC 1

Contabilidade

Analise e implementagio de nova legislagie (ou alteragbes) inerente  area da

bilicade e fiscalidade; Preparagde ¢ emvio de Declaragbes Fiscals;
Classificagdo econdmica da receita e despesa; Classificagdo patrimonlal da
receitz @ despesa; Langamento informatico da receita; Langamento infermatico
de fodo o processo da despesa (cabimente, compromisso, conferéncia, definitive
e emissio de Ordem de Pagamento); Analise pericdica de balancetes;
Reconciliaggo bancarias e de terceiros; Procedmentos € langamentos
necessdrios A Prestagdo de Contas; Colaboragde no apoio a auditorias, par parte
dz empresa de ROC.

Técnico
Superior

Contabilidade

CTFP-TI

Fungdes consuliivas, de estudo, planeamento, programagace, avaliagio e
aplicagdo de métodos & pr de r & ; Elaboragdo, de
pareceres € projectos, com diversos graus de complexidade, & execugic de
ouras actividades de apole especializado. Fungdes exercldas com
responsabilidada e autonomia téenica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico
Superior

GestEo

CTFP-TI

Administrativo

Fungdes de natureza executiva, de aplicagao de métodos e processos, com base
em directivas bem definidas e instruges gerais, de grau médio de complexidace,
inerentes as atribuigtes da Divisae Municipal de Administragio e Finangas.

Assistente
Técnico

CTFP-TI

Fungbes de natureza executiva, de caracter manwval ou mecanico, enquadradas
em directivas gerals bem definidas e com graus cde complexidade varidvels;
Assegura o contacto entre oS Serviges; efectua a recepgdo e entrega de

diente; anuncia r

presta infe verbals ou telefénicas e

9

autras tarefas inerentes & fungao de Auxiliar Administrativo.

¥

Assistente

Operacicnal

CTFP-TI

Municipio da
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Recursos
Humanoes

MAPA DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DA GOLEGA — ANO 2014

Funghes de chefia técnica e administrativa em secgdo, por cujos resultacdos &
responsavel, realizando as actividades de programagdc e organizagio do
trabalhe do pesscal que coordena, segunde orientagées e directivas superfores.
Execugio de trabalhes de natureza técnica e administrativa de maior
complexidads. FungBes exercidas com relaivo grau de autcnomia e
responsabilidade.

Coocrdenador
Técnico

CTFP-TI

_ M@b‘

Tesouraria

Funges de natureza execuliva, de aplicagao de métocos & processas, com base
em directivas bem definidas e instrugoes gerals, de grau médo de complexidade,
inerentes as atribuigGes da Sec¢do de Tescuraria.

Assistente
Técnico

CTFP I

Leitor Cobrador

FungBes de natureza execuliva, de cardcter manual ou mecdnico,
enguadradas em drectivas gerais bem definldas e com graus de complexidade
varijveis. Efectua a recolha de leiras {(comaderes &guas), entrega de
facturas/recibos 2o domicilio, colocagdc em terminal das leituras recolhlidas,
substitul¢Eo de contadores, extracao de contadores (interrupedo voluntaria do
fornecimento de agua, por baixa, por corte), colocagdo de novos contadores
(coniratas).

Assistente
Operacional

CTFP-TI

Armazém

Fungoes de natureza executiva, de cardcter manua! ou mecérnice. enquadradas
em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Zela
pelas boas condigGes de armazenagem dos materials e amuma-os e retira-os
para farnecimento. Responsabllidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela
sua correcta wijlizagio, procedendo, quandc necessdio, & manulengdo e
reparagio dos mesmes,

Assistente
Operacional

1 CTFP-TI

43
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Divisao
Municipal de
Obras,
Urbanisme e
Ambiente
(DOVA)

Eng.® Civil

Fungdes de drecqao, coordenagio € definigdo dos objectivos de actuagdo da
unidade orgénica que difigem, asseguranda a gqualidade técnica do trabalho
produzido; Exercer as competénclas previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente,
no regulamente de organizagao dos servicos, e as que |he forem delegadas efou
subdelegadas.

Chefe de
Divisdo

Engenbaria

Comisséo de
Servigo

Eng.® Civil

Fungles cx i de esiude, pl programagéo, avaliagio e aplicagdo de
mélados @ processos de nalureza técnica; Elabora informagies e pareceres de cardcler
técnico sobre p o viabilidades de co : Conceba o realiza projectas de

obras e supervisdo da sua constugic marulengdio e reparagdo; Concabe pojecins de
ostrulura @ fundagdes, escavagiio o contengdo periférica, redes interiores de dgua e
asgolos, rede da incéndio e reda do gés; Concebe e analisa projecios de amuamentos,
drenagem de &guas pluvials a do dguas domésticas e abastecimento de dguas relativos a
operagdes de leteamentos ubanos; Prepara o pregrama a coordenar as operages A
medida que oS trabalhos prosseguem Colabora na preparagdo, organizagio o
supsrintendéncia dos frabalhos da manwtengae & reparagao de construgbes existentes;
Promove a fiscalizagdo e direcgao tecnica da obras e malizar visbrias téenicas; Colabora
@ participa em equipas multidisciplinares para elaboragio de projectos para cbras;
Cancebe a realiza plancs de cbyas; Prepara os elementos necessdiios para langamente
de emprai nor do de @ cademe de

ancarges.

Técnico
Superior

Engenbaria

CTFP-TI

Eng.® Téc. Civil

Fungtes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos € processos de nalureza técnica; Efsboragle. de
pareceres € projectos, com diversos graus de complexidade, e execugao de
outras actividades de apoio geral ou especigizado na drea da engenharia civil
Fungbes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com
emuadramento superior qualificade.

Técnico
Superior

Engenhara Civil

CTFP-TH

Eng.® do
Ambiente

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programacgio, avalagao e
aplicagde de métedos e processos de natureza técnica; Elaboragdo, do
pareceres e projectes, com diversos graus de complexidade, e execugao de
outras actividades de apoio geral cu especiallzado na area da engenharda
amblental. Fungbes exercidas com respensabilidade e autonamia técnica, com
enquadramento superler qualificado.

Técnico
Superior

Engentaria
Ambiente

CTFPTI

S. Inf.
Geogréafica

Elabora estudos de planeamento territorial, numa abordagem globalzante, tendo
em atengdc o contexto espaclal, social e econdmico; incrementa a investigagae
de slluagbes com importante Impacto ferritorial € ambiental, Incluindo temas
come o estudo de sglomerados urbanos. a andlise de infraestruturas de

Técnico
Superior

Engentaria
Geogréfica

CTFP-TI

Municipio da

Golega
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transperte, o planeamento rural, ete, alabora estudos de planeamento a nivel
urbano, numa dptica integrada de planeamento regfonal e com recurse a

tecnolegias apoladas em sistemas de informag&o geogréfica e cartgrafia.

Electrotécnico/l
nformatica

Elaboragio de pequenos projecios, medigoes e orgamentos; Elaboragido de
relatérios e informagoes técmicas; Desenvolvimento, implementagde e
coordenagdc de planos de conservagac/manutengdo geral (equipamentos e
instalagdes), quer em termos preventivos quer em termos curativos; Elaboragao
de programas ce concurso e cadernos de encargos para Empreitadas e
Fornecimentos ou Aquisigdes de Serviges da sua especialdade; Andlse de
propostas de concursos; Acompanhamento e fiscalizagao de obvas por
empreitada da sua especialidade.

Funglies consultivas, de estudo, planeamento & apli do

mélodas o processos de natureza técnica; Celabora na definigio das politicas, ne

£ na

a0 dos sistemas e tecroleglas de informagdo; Propdem
medidas adequadas para a introdugao de inavagbes na organizagae e funcionamento dos
servigos; Parlicipa no planeamento & no controke de projecios informaticos; Instala

componente de hardware e software, desi e, de si ,
dispositvos de comunicaghies, estagies de trabatho, poriféricos & suporte lgico uiilitaria;
Zela pelo cumprimento das aermas da seguranca flsica s logica e pela manutengio do
aquipamento infermatice.

Técnico
Superior

Engenharia
Electrotécnicaflnfo
rmatica

CTFP-TI

Desenhador

Executa efou compde maquetas, desenhos, mapas, cartas ou graficos refativos &
drea de actividade dos serviges a partir de elementos que lhe séo fomecidas e
segunde normas técnicas especificas e, bem assim, executar as correspandentes
antes finais, executar frabakhos de pormenorizagdo em projectos de construgdo
civil & arquitectura; exetutar desenhos cartografices de espages extericres,
dedicados ou nZo & construgda civil e zoras verdes, e bem assim, de planos de
enquadramente  urbano-paisagistico; executar desenhos de plantas  de
Implantacde topegréfica de espages exteriores; executar a ampliagdo e redugdo
de desenhos; efectuar o cdlculo de dimensges, superficies, volumes e outros
factores nao especificados,

Assistente
Técnico

CTFP-TI

Protecgdo Civil

Estudo e preparagdo de planos de defesa das populagies em caso de
emergéncia, bem coma nos testes as capacidades de execugdo e avaliagao das
mesmas, andlisar e estudar as situagbes graves de risco colectivo, tendo em
visia a adopgdo de medidas de prevengdo, anaisar permanentemenie as
vulnerabllidades perante situagdes de risco devidas 4 acgdo do homem ou
natureza, elaborar campanhas para Infermar e formar populagdes, visanda a sua
sensibillzagde em matéria de auioprotecgdo & de colaboragdo com as

Técnico
Superior

1 CTFP-TI 1

Municipio da

Golega
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autoridades, actualizar o plano municipal de emergé&ncia, que propanba medidas
adequadas a Inclulr no plana de actividades anuals e pluranuails, executar as
acghes que na drea da protecgio clvil @ da defesa e ordenamento da floresta
estefam ai incluidas, elaborar, executar e actualizar o Plano Municipal de Defesa
da Floresia contra Incéndios, bem como s programas da acgie nela previstos,
promover o cumprimente do estabelecide no Sistema Nacional de Defesa da
Fleresta, relaf as peténeias al atribuidas aos municipios, avaliar e
informar sobre a ulllizagio de fogo-de-artificio & outros artefactos plrotécnicos,
durante o periedo critice, propar, elaberar ¢ Infermar projecios de candidaturas e
programas de financiamente pblico e coordenar a sua execugdo fisica,
acompanbar, vistoriar e emitir pareceres sobre as acgbes de florestagdo ou
refl ¢ao sujeitas a lic ) camarario, atender & informar ¢$ municipes
sobre temdticas da protecgao civil & da protecgdo da floresta e respectivas
dispasigies legais aplicaveis, organizar & manter actualizades os projectos e
planos em formate dgital.

Fiscaliza e faz cumprlr os regulamentes e posturas municipals relativos, entre

Fiscalizagdo oulros, 8 ocupagho piblica, publicidads, transite, ovas partieulares, aberiura 2 | Figcal Municipal CTFP-TI 1
funcionamente de estabelecimentos comerciais cu industrials, preservagio do
ambienie nalural @ presta infermagdes em conformidade.
Administrativo/ FungGes de natureza executiva, de aplicagio de métodos e processos, com base Assistente
em directivas bem definidas e Instrugges gerais, de grau médio de complexidade, . CTFP-TI 1
Recepcionista Téchico

Inerentes as atribuigdes da Divisao Municipal de Obras, Urbanismo & Amblente.

Municipio da

Golega
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AEREERD

Chefe
Serv.Limp.Int.
Urbana

Chefla o pesseal da carrefra de assistente operacional. Coordenagéo {odas as
tarefas realizadas pelo pessoal afecto ao sector de limpeza sob sua superviséo,
distribugiio das tarefas pelos trabalhadores que the estia afectos; elaboragao da
rotefro diurng & nocturne, relativamente ac percurso a efectuar pelas viaturas de
recolha de reslduos sdldos yrbanos, inteirando-se dos locals mais necessitados
de tal servigo; providencia a aquisigho do material necessério, de acordo com as
necessidades detectadas, procedendo 3 sua requisican; assegura o numerg
adequade do frabalhadores para eficazmente serem cumpridas as atribuigdes
Encarregado geral operacional de limpeza deste sector; elabora o mapa de
ferias, procedends 3s corressdes e gustamentos considerados necessarios;
procede a anotagdo das faltas e entradas ao servigo do seu pessoal, disso dando
conta ao seu superior hierdrquico; participa a ocoréncia de acidentes de
trabialho; no ambito da Empeza das dversas instalagdes municipas, dstribui os
trabalhadores para sectores distintos.

Enc. Geral
Operacional

CTFP-TC 1

CTFP-TI 1

Enc, De
estagdes
etevatorias

Coordena, crienta & controla a actividade dos operadores do respective sector
procede 4 afectagdo dos trabathadores que supenvisiona os diferentes trabalhos
8M execugdo, condenando-0s no exercicic das suas acividades, bem com
fazendo cumprir os regulamentes existentes

Encarregado
Operacional

CTFP-TI

Op. Estagdo
Elevatdrias

Fungbes de natureza de cardcter manual ou mecanice, enquadradas em
dirgctivas gerals bem definldas e com graus de complexidade varigvels; Efectua a
vistoria dos equipamentos de bombagem, procedendo a sua manutengio;

Assistente
Operacional

CTFP-TI

1 CTFP-TC 5

Municipio da
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Calceteiro

FungGes de natureza de caracter manual ou mecénica, enquadradas em
directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Reveste
& repara pavi o pedes, cubos ou oulros sdlidos de

pedra, servindo-se de um «martelo de passele; prepara ¢ leito. espalhanda uma
camada de areia, pb de padra ou caliga; providencia a drenagem & esccamanio
das dguas, procedendo a detecgdo de nascentes cu lecals onde a 4gua se possa
vir a acumular e assenla junto aocs lancis a «fiada da aguas; encastra na
almofada as pedras, adaptando uns aos outros os respectivos jeitos do talhe,

Assistente
Operacional

Avealds!

ol
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| Restes o Ttelie

CTFP-TI

Canalizador

Fungdes de natuwreza de cardcter manual ou mecénice, enquadradas em
drectivas gerais bem definidas e com graus de complexidade varidveis; Executa
canalizagdes em edficios, instalagSes industrials e outros lecals, destinados ac
transperte de dgua ou esgotos; Corla e rosca tubos e solda tubos de chumbo,
plastico, ferro, fibrocimento & materiais afing; Executa redes de distribulgao de
4gua e respectivos ramals de lgagBo, assentande tubagens e acessirios
necessarlos; Executa redes de recoha de esgotos pluvials cu domésticos e
respectivos ramais de ligagdo, assentando tubagens e acessrios necessarios:
Executa outros trabathos similares ou complementares dos descrites.

Assistente
Cperacional

CTFP-TI

Electricista

Fungbes de natureza de carcter manual ou mecdnice, enquadradas em
directivas gerals bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Instala,
consesva e repara circuitos e aparethagem elécrica; determina a posigdo e
instala o5 quadros de distribuigdo, caixas de fusivels e de derivagio, contadores,
interruplores e tomadas. Tem a responsabildade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sva correcta utlizagdo, procedendo, quango necessdrio, 2
manuteng3e e reparagio dos mesmes,

Assistente
Operacional

CTFP-TI

1 CTFP-TC 2

Mecanico

Fungbes de nalureza executiva, de cardcter manual ou mecdnico, enquadradas om
directivas gerals bern definidas a com graus de complexidada variavels; Detecta avarias
macanicas; Repara, afina, monta, desmonta os drgdos de viaturas ligeiras e pesadas,
bam como outos aquipamentos moforizadas ou nfo; Efeclua culros frabalhos de

mecAnica geral; Afina, ensaia s conduz em ia as viaturas

Assistente
Operacional

CTFP-TI

Serralheiro

Fungdes de natureza executiva, de cardcter manual, enquadradas em directivas
gerals bem definidas e com graus de plexidade variaveis; E: trabalhos
de serraharia civil e & respansdvel pelos equipamantos sob sua guarda e pela
sua correcta uliizagdo.

Assistente
Operacional

1 CTFP-TI 1

Municipio da
Golegéd
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Pedreiro

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual, enquadradas em direciivas
gerals bem definidas & com graus de complexidade varidveis; Executa as tarefas
fundamentals de pedreire; Respansdvel pefos equipamentos seb sua guarda e
pela sua correcta utilizagde, procedendo, quando necessdrio, a manutengio e
reparagao dos mesmos.

Assistente

Operacional

CTFP-TI

Jardineire

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou meganico, enquadradas
em drectivas gerals bem definidas e com graus de complexidade varidvels; cpera
corm os diverses Instrumentos necessérios a reallzagho das tarefas inerentes &
fungae de jardinagem; Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e
pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessério, 2 manutengio e
reparagao des mesmos.

Assistente
Qperacional

CTFP-TI

CTFP-TI

Pintor

Fungias de nalureza executiva, de cardcler manual, enquadradas em direclivas gerais
bem definidas & com graus de complexidada varlédvels; Exacuta as tarefas fundamentais
de pintor, eplicando camadas da tinta, vernizou autros produlos afine; Assenta & substitul
vidios a forra paredes, lambris e ledlos com papel pintedo; Cuida e proceds &
manutengdo das equipamentos/ferramentas sob sua guarda.

Assistente
Operacional

CTFP-TI

Enc.
Operacional /
Transp.
Municipais

Executa {ungiies de coordenagdo dos assistentes operacionals afectos ao seu
secler de actividade, por cujos resuttados & responsdvel; realiza tarefas de
programagao, organizagae e centrolo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob
sua coordenagso; substitul o encarregado geral nas Suas auséncias e
impedimentos; Coordena a gestao do parque de maquinas e viaturas automaveis,
procedendo 3 sua Substituigac. afectagie e controlo, de acordo as necessidades
dos diverses senvigos municipais; assegura a conservagio e manutengdo dos
varics veiculos e maguinass que integram ¢ parque; € responsavel pelo
cumprimento do regulamento interno e pelos bens e equipamentos adstritos a
Sua drea , em fungdo dos principios estabelecidos pela organizagde a que
pertence.

Encarregado
Operacional

CTFP-TI

Municipio da

Golega
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Motorista

Fungdes de nalureza executiva, de caricter manyal ou meganico, enquadradas
em directivas gerals bem definldas e com graus de complexidade varidvels;
Conduz autocarros para transperte de passagelros e wialuras lgelras para
fransporie de bens e pessoas, tendo em ateng@o a comodidade e seguranga dos
1Ctilzadores € ¢os bens; Assegura o bom estado de funcionamento de veicula,
procedendo a sua limpeza e zelando pela sua manutengdo & lubrificagdo;
{olabora na carga e descarga de bagagens.

Assistente
Operacional

rém de!
: Mnical

R
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CTFP-TI

Motorista de
Pesados

Fungdes de natureza executiva, de cardcter manual ou mecanico, enquadradas
em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade varidvels;
Conduz veiculos de elevada tonelagem; Procede ao transporte de diversos
materiais & mercadorias de acordo com as necessidades dos servigos; Assegura
a manutengdo do velculo, culdando da sua impeza e lubrificagio e colabora,
quande necessério, nas operagdes de carga e descarga.

Assistente
Operacional

CTFP-TI

1 CTFP-TI 2

Cond. M. P, V.
Esp.

Fungdes de natureza executiva, de cardcter manual ou mecanico, enquadradas
em directivas gerais bem definidss & com graus de complexidade varidveis;
Concduz maqul pasadas de movin ¢80 de terras ou gruas ou veiculos
destinados & fmpeza urbana ou fecclha de lixo, manobrande também slstemas
hidrauficos ou mecanices complementares das viaturas; zela pela conservagao e
limpeza das viaturas; verifica diariamente ¢35 niveis da leo & dgua e cemunica as
ocoménclas normals detectadas nas viaturas; pode conduzir outras viaturas
ligeiras ou pesadas.

Assistente
Operacional

CTFP-TI

1 CTFP-TI 3

Aux. 5, Gerais

Fungées de nalureza executiva de caracter manual ow mecdnico,
nomeadamente, assegura a impeza e conservagdo das instalaghes; colabora
eventualmente nos trabahos auxliares de montagem, desmontagem e
conservagao de equipamentos; auxlia a execu¢ao de cargas e descargas., realiza
tarefas de arumagdo e dstribuicio; executa outras tarefas de apeio elementar
podendo compertar esforge fisice e conhecimentos praticos.

Assistente
Operacional

CTFP-TI

1 CTFP-TC 6

Limpeza Ruas

Fungdes de natureza execuliva, de cardcter manual ou mecanico, enquadradas
em directivas gerais bem definidas € com graus de complexidade varlaveis;
responsabiidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagdo, Procede 4 remogde de lixos e equiparades, varradura e impaza da
ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias pablicas, limpeza de chafarlz,
remagao de lixelras e extirpagéo de ervas.

Assistente
Operacional

CTFP-TI

Municipio da
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Cantoneiro
Limpeza

Fungdes de natureza executiva, ge cardgter manual cu mecanico, enquadradas
em directivas gerals bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentes sob sua guarda e pela sua correcta
utiizagdo. Execula funghes especificas intrinsecas & fungao de Gantoneiro de
Limpeza,

Assistente
Operacional

CTFP-TI

_MAPA DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DA GOLEGA — ANO 2014

CTFP-TC

Coveiro

Fungdes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em
drectivas gerals bem definidas e com graus de complexidade varidvels; Procede
& abertura e atervo de sepulturas, ao depdsito & ao levantamento dos restos
mortals; cuida do secter do cemitério que lhe esta atribuideo.

Assistente
Operacional

CTFP-TI

Subtotal

51.

51
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Divisdo
Municipal de
Intervengao
Social
{DIS)

P Yoete

Intervengao
Social

MAPA DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DA GOLEGA — ANO 2014

Fungdes da direcqdo, coordanaco e definigle dos abjectivos de Ao da unidade
organica que dingem. asseguranda a qualidade técnica do trabalho produzida; Exercar a3
competdneias previstas no Estaluts do Pessoal Dirigants, na regulamento de organizagas
das servigos, @ as que lha farem delegadas efou subdelegadas.

Chefe de
Divisao

Gestdo

Comissdo de

Senigo

Intervengic
Soclal

Fungbes consultivas, de estudo, planeamenta, programagao, avaliagio e aplicagaq
métodos e processes de nalureza técnica. Elaboracdo de pareceres e projectos. ¢4
diversos graus de complexidade. Execugao de actividades especializadas na area
gestao, inerentes as atribligdes da divisdo municipal de Intervengdo social,
nomeadamente gestio adminlstrativa, lideranga operaclonal, captagao de
financiamento, preparagao do orgamento e gestdo do pessoal. Organizagio de
Eventes. Gestio Cultural e Turistica. Projectos Internacionais.

Acgéo Social/
Educagice

Fungdes consullivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagio e
aplicagdo de métodos e processas de natureza técnica; Colabora com os érgaos
de adminlstragdo e gestdo da escola no dmbite dos apolos sécio-educativos;
Promove as atgdes comunitirias destinadas a prevenir a fuga 3 escolaridade
obrigatéria, ao abandono precoce e ao ab il it atl D )\
acgoes de informagao e sensibiizagao dos pals, encarregados de educagéo & da
comunidade em geral, relativamente &s condicionantes sdclo-econdmicas e
culturais da desenvolvimento e da aprendizagem; Apola 05 aluncs no processo
de desenvolvimento pessoal; Colabora, na drea da sua especialidade, com
professcres, pais ou encarregades de educagio € outros agentes educativos na
perspactiva do acenselhamento psicossocial; Golabara em acgdes de formagio,
pasticipar em experiénclas pedagogicas  realizar Investigagao na drea da sua
especialidade; Propde a articulagao da sua aclividade com as autarquias € outros
serviges especializadas, em paricular nas areas da salde e seguranga social,
contribuindo para o correcto diagndstico e avaliagdo sdcio-médico-educativa dos
alunos com necessidades especiais, e participa no planeaments das medidas de
intervengao adequadas.

Téenlco
Superior

Gestde

CTFP-TI

Psicologiz

CTFP-TI

52
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&=,

w}:\

Eungdes de natureza execuliva, de aplicagéo de métodos e processas, com base Assistenta
Administrativo | em directivas bem dofinidas o instrugtes gerais, de grau médio de complexidade teenl 1 CTFP-TI 1 CTFP-TI 2
Inerentes as atribuigies da Divis4e Municlpal de Intervengio Seclal. cnico

Fungbes consultivas. de estude, planeamento. pregramagdo, avaliagio e
aplicagio de métodos e processos de natureza técnica e ot cientifica, gue
fundamentam e preparam. Fungdes exercidas com responsabilidade e autanomia
técnlca, alnda que com enquadramento superior qualificado.

Conceber e planear senigos e sistemas de informagZo; estabelecer e aplicar
critérios de organiza¢de e funcionamento dos senvigos; seleccionar, classificar e
Bibliotecario Indexar. documentos sab a forma 1ex1ua.1. sonora, visual oy outra, para © que Tecnico 1 CTFR-TI
necessita de desenvolver e adaptar sistemas de tratamento automatico ou Superior
manual, de acerde ¢com as necessidades especificas dos utiizadores; definir
procedimentos de recuperagdc e exploragdo de Informagao; apoiar e orlentar o
utilizader dos servigos; promover acgies de difuséo, a fim de tornar acessivels as 5
fontes de infermagao primaria, securdaria e tercidria; coordenar e supervisicnar
0s recursos humanos e matérias necessdrios as actividades a desenvolver e
praceder 4 avaliagao dos resultados

Realizar tarefas relaclonadas com a acuisicéo, o registo, a catalogagée, a
cotagie, 0 armazenamento de espécies documentais, a gestao de cataloges, os
servicos de atendmente, de empréstimo @ de pesquisa bibliografica, assim coma Assistente
Biblioteca e Doc | a preparagao de Instrumentos de difusdo, aplicando normas de funclonamento de i 3 CTFP-TI 1 CTFP-TI
biblictecas & servios d¢e documentagdc de acordo com métodos e Tecnico
procedimentos previamente estabelecidos. Responsavel pela programagdo e
execugio de actividades.

Fungéies de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas
em drectivas gerals bem definidas e com grays de complexidade varlavels; Vigla
Biblioteca a sala de leitura e faz o pdmeiro atendimento ao pabico; entrega e recebe as Assistente
Azinhaga obras peddas pelos leliores e pariicipa s ocorréncies; amuma e censerva as Operacional
espécies bibliograficas; abre, carimba e sela as espécies. Responsdvel pela
programacéo e execugio de actividades.

1 CTFP-TI 1

Municipio da MAPA DE PESSQAL - ANO 2014
Golegéa



Recepcionista

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou meganico, enquadradas
em directivas gerais bem definidas e com graus de complexddade varidveis;
Assegura @ contacte ente o servigos; efectua a recepgdo e entrega de
expediente; anuncia mensagens, presta Informagoes verbais ou telefonicas e
oulras tarefas Inerentes 4 fungao de Assistente Operacional. Procede ao registo
dos utentes e & responsavel pelo pagamente das mensalidades dos espages.
Responsivel pela limpeza do espago, sempre que necessario. Presta
Informagdes scbre os espagos do Congeho.

Assistente
Operacional

MAPA DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DA GOLEGA — ANO 2014

CTFP-TI

Assistente
Técnico

CTFP-TI

Turismo

Executa frabalhos de apcio técnico em acgdes de promogdo, animacio e
Informagie turistica; executa o servigo de expediente geral, nomeadamente a
recepgdn, expedigio e arquivo de documentos. Informa e da pareceres de
caracter técnico sobre matérias relacionadas com o turismo; pode ser incumbldo
do coordenar a actividade de todo o pessoal que presta servigo nos postos de
turismo; Requisita o material turistico e cultural necessario ac bom funclonamento
dos senvigos; Desempenha fungdes de secretariade & aplica conhecimentos de
linguas estrangelras escritas e faladas; Efectua visitas guladas.

Assistente
Técnico

CTFP-TL

Historia

Executa trabalhos de apoio técnlco em acgdes de promogdo, animagdo €
Informagaon turistica; executa o senvigo de expedente geral, nomeadamenta a
recepgao, expedigdo e arquivo de documentos. Informa e da pareceres de
cardcter técnico sobre matérias relacicnadas com o turisme; Requisita o material
turistico e cultural necessario ao bom funcionamente dos servigos; Desempenha
fungbes de secretariado e aplica conhecimentos de linguas estrangelras escritas
e faladas; Efectua visitas guladas.

Técnica
Superior

CTFP-TC

Desporto

Dinamiza e crganiza iniciativas de caracler desportivo, em prol da comunidade;
Desenvolve farefas conducentes & execucdo de planos  despertivos
superiormente definides; Elabora pareceres e fazer relatdrios sobre as
actividades desenvohidas; Coordena a actividade de outros profissionals no
exercicio de tarefas relacionadas com a especialidade, se para tal for incumbidgo.

Assistente

Técnico

CTFP-TI

I

Municipio da

Golega

MAPA DE PESSOAL - ANO 2014

14



Unidadell
Qrganical

Fungiies censullivas, de estudo, planeamento, programagac. avaliagdo e
aplicagdo de métodos e precessos de natweza técnica; Planela, elabora,
organiza e controla as acgles desportivas; Gere e raclnaliza 0s recurses
humanos e materials desportives; Concebe e aplica projectos de
desenvohimento desporiivo; Desenvolve projectos e acgdes a0 nivel de
interveng@o nas colectividades, de acordo com @ projecto de desenvolimento
desportive; Orlenta, acompanha @ desenvolve o treino de jovens e adultes nos
varios escaldes de formagéo desporiiva; Promove aclividades desportivas no
amblto das Actividades de Enriquecimento Curricufar e dos Jardins de Infancia.
Coordena e superintende a actividade de outres profissionais do sector, se para
tal for Incumbldo,

Técnico
Superior

Educagao Fisicae
Despoo

1 CTFP-TI

CTFP-TC

1 CGTFP-TC

Manutengéo
Piscinas

Fungiies de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas
em directivas gerais bem definldas e com graus de complexdade variivels;
Visteria o5 equipamentes de bombagem, procedendo A sua manutengdo,
incluinde pinturas; Efgctuar a centagem de agua bombada; Procede 4 limpeza
dos fitros de acordo com as normas técnlcas aconselhadas; Efectua a contagem
do consumo de energia elécirica, elaborando o respective mapa; Efectsa andlisas
periédicas & #gua, verifica o grau de cloragem e cutros aspectes fisico-quimicos
da mesma; Verifica periodicamente o estado dos equipamentos de tratamento da
agua; Verifica a bom funcionamento de equipamento electromecanico; Verifica as
condigdes gerals de higiene do sector; manutengic do equipamenta constante
nos balngdrios, nomeadamente cacifos; Informa ¢ superior hierarquico de
qualquer angmalia verificada,

Assistente
Operacional

CTFP-TI

Nadador
Salvador/Vigilan
te

Vigilincia de FPiscinas Interiores e exteriores; acompanhamento de
acidentesfincidentes; arrumagdo geral de equipamentes; Relatdrios das
actividades participadas; Apolo a

&0 sempre que jo.

Assistente
Operacional

CTFP-TC

1 CTEP-TI 2

Parque
Campismo

FungBes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanice, enquadradas
em drectivas gerals bem definidas e com graus de complexidade
varidveis;Exerce a recegdo de utentes, a vigildncia no parque de campismo
sendo responsdvel pelos bens & equipamentos; Manutengao do parque, incluindo
Empeza, pinturas, corle de darveres, relvas, particlpa superiormente as
oConencias,

Assistente
Operacional

3 CTFP-TI 3
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Aux. Acgéo
Educativa

Efectua ¢ acompanhamento das criangas na escola; Efectua a  limpeza das
instalagbes escolares; Apoio e assisténdia em situagdes de primeiros SCLorros;
Zela pela conservagio das instalagoes e dos equipamentos escolares.

Assistente
Operacional

18

MAPA DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DA GOLEGA — ANO 2014

CTFP-TI

1 CTFP-TI

19

CTFP-TC

7 CTFP-TC

12

Encarregado de
Coordenagéo
AUX. ACCAC
Educ.

Fungdes de caordenagdo e supervisia das tarefas do pessoal que estd scbasua
dependéncia  hlerarquica, competindo-lhe, predominantemente: orientar,
ceordenar & supervisionar o trzbaho do pesscal auxiliar de ac¢do educativa;
colaborar com as 6rgaos de administragdo e gestao na distribuigdo de senvigo por
aquele pessoal; contrelar a assiduldade do pesseal a seu carge e elaborar o
plano de férias a submeter 4 aprovagdo dos drgdes de administragao e gestdo;
atender e apreciar reclamagdes ou sugestoes sobre o senvigo prestade, propondo
solugdes; comunicar infracgbes discipinares ao pessoal a sei cargo; requisitar
ao armazém e fornecer material de Empeza, de primeiros socorros e de uso
corrente nas aulas; comunicar estragos ou extravios de material e equipamenta;
afixar e divulgar convocatdrias, avisos, ordens de servigo, pautas, horarios, efc.;
Levantar autos de noticia ao pesseal auxliar de acgdo educaliva relajives a
infracgGes disciplinares verificadas,

CTFP-TI

Cozinheire

Fungdes de natureza de cardcter manual ou mecanico, enquadradas em
directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade varlavels;
Confecclona refeigbes, doces e pastelaria; elabora ementas da refeigGes; erienta
e colabora nos trabahos de limpeza e amumo das loigas, utensilios e
equipamento da cozinha.

Assistente
Operacional

CTEP-TI

3 CTFP-TC

Municipio da

Golega
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st

Apoio Cozinha

Funghes de natureza de cardctes manual ou mecdnico. enquadradas em
directivas gerals bem definidas e com graus de complexidade varigveis; Apola a

caa de ¢06s, doces @ pastelaria; colabora nos trabalhos de lmpeza e
arruma das loigas, utensilios e equipamento da cozinha,

Assistente
Operacional

MAPA DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DA GOLEGA — ANO 2014

CTEP-TI

Guarda-
Mocturno

Exerce a vigilincia da respectiva area das instalagdes municipals que estd soba
sua responsabilidade, assegurando a verificagdo de todas as condigoes basicas
de seguranga, afim ¢ prevenir a ocorréncia de eventuals acidentes; regista todas
as enfradas e saidas nas instalagbes durante o periodo em causa; controla o
slstema de alarme e toma as madidas que 58 Impdem em casos de emergéncia,
comunicande comas entidades competentes para intervirem em cada situagdo, a
quem prasta a sua colaboragde; elabora relatdrios sobre a actividade
desenvolvida em cada periodo de vigiancia.

Assistente
Operacional

CTFP-TI

1 GTFP-TI 3

Administrativo

Fungdes de natureza executiva, de aplicagio de métodos e processos, com base
em directivas bem definidas e instugbes gerais, de grau médio de complexidade
inerentes as atribulgdes da Divisdo Municipal de Intervengdo Social.

Assistente
Técnice

CTFP-TI

Administrativol
Chefe

Fungdes de chefia técnica e administrativa em secgdo, por cujes resuftades é
responsavel, realizando as aclividades de pregramagBo e orgsnizagdo do

do p | que co , segundo orlentages e directivas superiores,
Execugdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior
complexidade. FungBes exercidas com relatvo grau de autcnomia e
responsabilidade.

Coord. Técnico

CTFP-TI

517
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ACtividade

Fungbes de natureza de caricter manual ou mecanico, enquadradas em

MAPA DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DA GOLEGA — ANO 2014

GI :[. FGA

Limpeza de | Grerivas gerais bem definidas @ com graus de complexdada varlavels; Exacuta | ASSistente
Edificios trabalhos de impeza ¢ conservagéo das instalagdes; Executa outros trebathos de | Operacicnal 2 CTFP-TI 1 CTFP-TI 3
limpeza; Executa eventuals trabalhes auxiliares de montagem, desmontagem e
conservagdo de equipamentos; Executa trabalhos de cargas e descargas, bem
come a sua arrumagao e distibulgo; Executa outras tarefas de apofo elementar.
Docentas — Act.
Leccionar a5 respectivas disciplinas nas escolas do concelho da Golega. 3 CTFP-TC 3

Eng. Curricular

Subtotal

59

58
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