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1.Capitulo
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°

Objeto
As presentes normas tém como objeto o Museu Municipal da Maquina de Escrever, enquanto institui¢do de caracter
permanente sem fins lucrativos, ao servi¢o da sociedade e do seu desenvolvimento, aberta ao publico e dotada de uma
estrutura organizacional que lhe permite adquirir, conservar, estudar e valorizar um conjunto de bens culturais com

objetivos cientificos, educativos e ludicos.

Artigo 2.°
Legislagao habilitante
1. Estas Normas tém por enquadramento os seguintes diplomas legais:
a) Constituicdo da Republica Portuguesa, de 2 de Abril de 1976, incluindo a VI Revisdo Constitucional, de 2004.
b) Lei n.° 107/2001 de 8 de Setembro, que Estabelece as bases da politica e do Regime de protegao e valorizagdo do
patrimonio cultural;
) Lei n.°159/99 de 14 de Setembro, que estabelece o quadro de transferéncia de Atribui¢des e competéncias para as
autarquias locais;
d) Lei n.° 47/2004 de 19 de Agosto, que aprova a Lei-quadro dos Museus Portugueses.
2. E considerada legislacdo habilitante, todo o diploma que substitua algum dos referidos no nimero 1 ou que venha a ser

publicado e respeite a normas de funcionamento e gestdo de institui¢des museoldgicas.

Artigo 3.°

Defini¢ao do conceito de Museu
De acordo com a defini¢do do ICOM (Conselho Internacional de Museus), de 1974, ratificada em Haia em 1989, considera-se
museu a Instituicdo permanente sem fins lucrativos, ao servigo da sociedade e do seu desenvolvimento, aberta ao publico,
que adquire, conserva, investiga, comunica e exibe, para fins de estudo, de educagdo e de deleite, testemunhos materiais

do homem e do seu meio envolvente.
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Artigo 4.°

Criagdo e Denominagao
1. Por deliberagdo da Camara Municipal da Golega datada de 13 de Fevereiro de 2013, foi aceite o legado de Artur Azinhais,
por um periodo de 10 anos (dez), constituido por bens culturais moveis (inventario anexo), com vista a criagdo do museu, a
instalar nas divisdes do piso superior do Edificio da Biblioteca Municipal da Golega.

2. O Museu designa-se Museu Municipal da Maquina de Escrever, referido como MMME

Artigo 5.°
Ambito de aplicacdo
As presentes Normas definem as regras relativas a estrutura, gestdo e funcionamento do Museu Municipal da Maquina de

Escrever.

Artigo 6.°
Espacos afetos ao museu e respetivos edificios
O MMME é composto pelos seguintes espagos:
a. 4 Salas (divisdes) do piso superior do Edificio da Biblioteca Municipal sito na Rua da Oliveira, freguesia da Goleg3,
Concelho da Golegd, destinados a exposigdes permanentes e temporarias.
b. Outros equipamentos que, de acordo com orientac¢des superiores, fiquem sujeitos as mesmas normas de funcionamento

e funcionalidades aplicadas ao MME.

Artigo 7.°

Propriedade
O MMME, constituido pelos espacos que lhe estdo adstritos, situados no edificio da Biblioteca Municipal (Piso Superior) -
Rua da Oliveira, freguesia da Golegd, Concelho da Goleg3, e pelo acervo museoldgico que lhe esta afeto, sendo propriedade
do Municipio da Golega todas as aquisi¢des por este efetuadas e doagdes, entretanto, recebidas e, integra, conjuntamente

com outros nucleos museoldgicos municipais, a Rede de Museus da Camara Municipal da Golega.

Artigo 8°

O acervo museoldgico
O acervo museoldgico afeto ao MMME e que, constando dos registos e inventarios, é propriedade do Museu, incorporado
por via de legado, doagdo, aquisi¢do ou outra, decorrente da legislacdo aplicavel, ndo pode ser objeto de venda, cedéncia,

transferéncia ou de qualquer outra forma de alienagdo, em cumprimento das disposi¢des legais em vigor.

Artigo g°

Natureza organica
1. O Museu Municipal da Maquina de Escrever ndo é uma entidade juridico-administrativa autonoma, e depende juridica,
administrativa e financeiramente do Municipio da Golegd, cabendo aos seus servigos a elaboragdo de instrumentos de
gestdo internos proprios: o plano anual de atividades, o orcamento interno a integrar o orgamento municipal, o relatério
anual de atividades e os registos da informacao estatistica sobre visitantes e utilizadores.
2. O funcionamento do Museu Municipal da Maquina de Escrever é assegurado financeiramente pelo Municipio da Goleg3,
através das dotagdes orcamentais que |he sdo destinadas anualmente pelo plano de atividades e orcamento da Camara
Municipal.
3. Compete a Camara Municipal da Golega executar todos os atos administrativos decorrentes da atividade do Museu

Municipal da Maquina de Escrever, no ambito da estrutura organica e da hierarquia de que esta dependente.
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Artigo 10°

Pessoal
1. O funcionamento do MMME é assegurado tecnicamente pelo pessoal que |he esta afeto, no ambito do mapa de pessoal
do Municipio de Golega.
2. O pessoal afeto ao MMME, é preferencialmente integrado nas carreiras especificas dos museus, nomeadamente nas
carreiras técnica-superior de museologia e técnico-profissional de museografia e/ou noutras carreiras da area cientifica das

ciéncias historicas e historiograficas.

Artigo 11°
Direc¢do politica
O MMME é tutelado ao nivel da dire¢do politica pelo Presidente da Camara Municipal da Goleg3, ou pelo Vereador a quem

forem delegadas as competéncias relativas ao pelouro da cultura.

Artigo 12°

Diregdo organica
A diregdo dos servicos do MMME, ao nivel da estrutura dirigente é assegurada ao nivel superior e intermédio pelo Chefe
da Divisdo da unidade em que se insere o Museu, no ambito das competéncias previstas na lei em conformidade com o
Despacho n.° 676/2013 do Diario da Republica, 2.2 série, de 10 de janeiro de 2013, relativo a organizagdo interna dos servigos

municipais da Cdmara Municipal da Golega.

Artigo 13°

Direcao técnica
1. A dire¢do técnica do MMME é assegurada por um técnico superior com formagdo nas areas previstas no artigo 10° das
presentes Normas, decorrente da Lei, e afeto a estrutura de pessoal do Museu.
2. Na falta de técnico superior pertencente ao Mapa de Pessoal da Autarquia, esta serd assegurada pelo Dirigente da
Unidade Organica, ou técnico por ele designado.
3. Aresponsabilidade técnica pela salvaguarda, valorizagdo, estudo, investigacdo e exposi¢do/comunicagdo do acervo do
Museu Municipal da Maquina de Escrever é da competéncia dos técnicos superiores detentores de formagao especifica no

dominio da museologia, no cumprimento das orientagdes da chefia e da legislagdo em vigor.
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2.Capitulo
TIPOLOGIA E CONTEUDOS FUNCIONAIS

Artigo 14.°

Defini¢ao da missao e da vocagdo do museu
O MMME tem por missdo a investigacdo, conservagdo, documentacdo, valorizagdo, divulgacdo, aquisi¢do e difusdo dos
testemunhos materiais e imateriais da mecanografia utilizada como meio para o registo da escrita do Homem na area do
Ribatejo, em especial do Concelho de Golegd, numa perspetival regional, mas também testemunhos de dmbito nacional e
internacional que compdem as suas cole¢des, com o objetivo de construir uma memdria e identidade local, mas também
nacional e internacional, que vise um desenvolvimento local integrado e sustentado, para fins de estudo, educagao, deleite

e fruicdo da comunidade em que se insere e do publico em geral.

Artigo 15°

Competéncias
Compete ao MMME:
1. Proceder ao registo, inventariagdo e classificagdo do acervo que lhe esta afeto e, bem assim manter atualizados todos
os registos documentais referentes as novas incorporagdes do espolio museoldgico, no cumprimento das orientagdes
referentes a politica de incorpora¢des em museus.
2. Conservar preventivamente o acervo museoldgico que lhe estd afeto e zelar pela sua seguranga, bem como propor a¢des
ou medidas de restauro do acervo museoldgico, no cumprimento das Normas e Procedimentos de Conservacdo Preventiva
em museus.
3. Expor o acervo museoldgico que lhe esta afeto, no ambito do programa museoldgico superiormente definido decorrente
dos nucleos de exposicdes permanentes das colegdes fixas.
4. Expor o acervo museoldgico que lhe esta afeto, no ambito dos programas de exposi¢des temporarias superiormente
definidos e aprovados, bem como promover outras exposi¢des temporarias tendo como base espdlios particulares e
criagdes artisticas individuais no dmbito dos seus conteddos.
5. Divulgar o seu acervo museoldgico a partir da edi¢do e venda de materiais (catalogos, livros e brochuras, postais,
cartazes, réplicas, etc.) e promover a divulgacdo das suas atividades.
6. Estabelecer uma relagdo privilegiada (parcerias ou protocolos) com os estabelecimentos de ensino, ao nivel da animagao
cultural a partir das suas atividades expositivas e outras.
7. Concretizar atividades de investigagdo nos dominios da museologia e do patrimonio industrial e técnico, bem como
enquadrar atividades de patrimonio industrial no ambito da interven¢do Cadmara Municipal neste dominio.
8. Integrar agdes de apoio técnico e de formagao a outros museus da area do Municipio, no ambito de protocolos que

venham a ser estabelecidos para o efeito.
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Artigo 16°
Organizagdo interna e Funcionalidades
Para a concretizagdo dos objetivos decorrentes dos seus conteudos funcionais, o MMME orientard as suas atividades e
submetera a sua organizagdo interna a uma estrutura orgdnica assente nos seguintes servigos:
a) Investigagao, incorporagdo e documentacdo;
b) Conservagdo e seguranga;
¢) Interpretacao e exposicao;

d) Educagdo e divulgagéo.

Artigo 17°

Investigacao, incorporagao e documentagao
Compete ao Museu:
a) Conduzir e incrementar a¢des de investigagdo que conduzam a identificagdo e ao conhecimento do seu acervo
museoldgico;
b) Definir, propor e concretizar a¢des de incorporac¢do de novos testemunhos patrimoniais que contribuam para o
enriquecimento do seu acervo museoldgico;
c) Organizar e manter atualizado um sistema de inventaria¢do, registo e documentagdo do seu acervo museoldgico,
assente na existéncia de um livro de inventario, do ficheiro de inventario, Registo fotografico, para além de um ficheiro

informatico complementar que permita a comunicacdo via web do acervo a divulgar

Artigo 18°

Conservagéo e seguranca
a) Compete ao Museu garantir a conservagao e a seguranca de todos os testemunhos que constituem o seu patrimdnio
museoldgico, dotando-se de instrumentos e tecnologia de prevengdo contra acidentes e intrusao e de vigilancia, dando

também cumprimento ao “Plano de Seguranc¢a” aprovado pela Cdmara Municipal da Golega.

Artigo 19°

Interpretacdo e exposi¢ao
a) No dominio da museografia, elaborar o plano de exposi¢des permanentes e de criagdo de nicleos permanentes de
colegdes fixas, de acordo com a sua tipologia e no ambito do programa museoldgico pré-definido;
b) No dominio da museografia, elaborar e concretizar planos ou programas de exposi¢do temporaria, que visem a

divulgacdo do seu acervo patrimonial e de espolios particulares, incorporagdes, doagdes ou outros.

Artigo 20°

Educacao e divulgacao
Compete ao Museu desenvolver a¢des especificas de divulgagao do seu acervo museoldgico e das suas atividades no
dominio da museografia (exposi¢des temporarias e permanentes, palestras, conferéncias, edi¢des), sobretudo junto
de estabelecimentos de ensino, associagdes culturais e entidades pUblicas ou privadas que de alguma forma possam
desencadear relagdes privilegiadas com a atividade do Museu e contribuir para o estabelecimento de uma relagao de

proximidade com a comunidade em que se insere.

Artigo 21°
Espacos publicos e areas de trabalho reservadas
O edificio do MMME engloba espagos publicos controlados de visitagao, espacos de acesso reservado e espagos privados,

de acordo com o tipo de atividades adstritas a esses espagos.
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Artigo 22°

Horario de funcionamento e Entradas
a) O MMME esta aberto ao publico, normalmente, de terca-feira a sdbado, encerrando todas as sequndas-feiras e feriados,
exceto se outras orientagdes forem dadas pelo Dirigente responsavel. Os servicos do MMME funcionam diariamente
com um horario igual, em total de horas, ao dos restantes servicos da Camara Municipal da Golegd, podendo o horario
de abertura e encerramento variar de acordo com o que for mais conveniente para o publico e mediante despacho do
Presidente da Camara ou Dirigente Responsavel.
b) O prego dos bilhetes de entrada de visitantes, respetivas modalidades e isen¢des sdo as que, para esse efeito,

decorrerem do fixado no Regulamento de Taxas e Outras Receitas do Municipio.

Artigo 23°
Disposi¢ao final
De tudo o que for omisso nestas Normas cabe decisdo a Camara Municipal da Goleg3, no respeito pelas competéncias

legais que Ihe sdo conferidas.

Artigo 24°
Horario de funcionamento e Entradas

As presentes Normas entram em vigor no dia Util imediatamente subsequente a sua aprovagdo em Reunido de Camara.



A

GOLEGA

Capital do Cavalo

divisdo de
intervengao social

o0

sty
Qs

2




